
Direktorat Alokasi Anggaran Pembangunan Pusat dan Daerah
Deputi Bidang Pembiayaan dan Investasi Pembangunan
Kementerian PPN/Bappenas

Manual KRISNA
Selaras 2027 

1

Fase Approval untuk Desk Musrenbangnas 2026



© 2026 Tim Sistem KRISNA - All Rights Reserved

Alur Sistem Approval Desk Musrenbangnas 2

Fase Approval Desk Murenbangnas

Sesdep PK Dit PIB/PIT Dit Sektor K/L Pemprov

Forum Pembahasan Usulan

Approval Usulan

Lock Approval

Update BA

Unlock Approval

*Reset Sign*

Tidak
selesai

Sign BA Sign BA Sign BA Sign BA

Perbaikan
Kesepakatan

Ya
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No Deskripsi
Sesdep PK Sektor Bappenas K/L Pemprov

Notulis Notulis Signer Signer Signer

1 Approval Usulan:
- Input status kesepakatan
- Input volume, alokasi, dan 

lokasi kesepakatan
- Input catatan kesepakatan

✅ ✅

2 Lock/Unlock Approval ✅ ✅

3 Edit Berita Acara (BA) ✅ ✅

4 Penandatanganan BA ✅ ✅ ✅
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Role Admin
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Fitur Manajemen Role hanya dapat digunakan 
oleh pengguna dengan Role Admin

! Penambahan Admin baru pada KRISNA Selaras dapat 
dilakukan dengan dua cara, yaitu:

1. Admin KRISNA Selaras lama 
pada masing-masing portal 
dapat mengatur (set role) 
Admin baru secara mandiri 
melalui sistem sesuai 
dengan ketentuan dan 
kewenangan internal yang 
berlaku.

2. Mengajukan surat permohonan admin KRISNA Selaras baru dari instansi 
masing-masing dengan prosedur sebagai berikut:

1. Membuat Surat Permohonan/Pengajuan Admin baru kepada 
Sekretaris Deputi Bidang Pembangunan Kewilayahan c.q Direktur 
Alokasi Anggaran Pembangunan Pusat dan Daerah melalui email 
sesdep.pk@bappenas.go.id serta cc krisna@bappenas.go.id

2. Lengkapi surat dengan detail admin yang mencakup nama, jabatan, 
nomor ponsel, email yang terdaftar di KRISNA, serta user ID KRISNA

3. Setelah surat diterima, Sekretariat Deputi Bidang Pembangunan 
Kewilayahan akan melakukan verifikasi. Jika seluruh data lengkap dan 
valid, maka Admin KRISNA Selaras baru akan diatur sesuai ketentuan 
dalam surat permohonan

1 2
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1. Akses menu User Role SELARAS pada sidebar
2. Klik tombol Tambah User pada tabel User List
3. Klik dropdown Pilih User → Cari dan pilih pengguna yang akan ditambahkan 

berdasarkan Nama Akun, User ID, atau Email
4. Klik tombol OK
5. Pada baris data pengguna yang telah ditambahkan, klik dropdown box pada 

kolom Role → Pilih Role sesuai kewenangan pengguna
6. Pilih Provinsi sesuai kewenangan pengguna. Atau centang “Pilih semua 

provinsi” jika dibutuhkan.
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7. Pilih K/L sesuai kewenangan pengguna. Atau centang “Pilih 
semua K/L” jika dibutuhkan.

8. Klik tombol Ikon Disket untuk menyimpan data
9. Untuk menghapus user, klik tombol Ikon Tempat Sampah

10. Klik tombol OK

User ID dapat dilihat dengan cara klik Nama Akun 
Pengguna pada bagian pojok kanan atas navigasi bar

!
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Portal Role

Manajemen Status 
Approval Usulan

Direktorat Sektor Kementerian PPN/Bappenas Notulis
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ApprovalFase
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6. Hasil approval ditunjukkan pada kolom Kesepakatan:
- ✓

- ✕ 
- ▣

1. Akses menu PKPN pada sidebar
2. Pilih Provinsi yang akan diberikan Approval Kesepakatan
3. Klik Check Box pada kolom Kesepakatan
4. Input dan lengkapi muatan data pada kolom yang tersedia:

- Pilih status Approval Kesepakatan
- Sesuaikan Volume dan Alokasi Kesepakatan 
- Sesuaikan Lokasi Kesepakatan (dapat memilih lebih dari satu)
- Input Catatan Pembahasan Kesepakatan

5. Klik tombol Simpan

Hasil approval yang telah disimpan dapat dibuka kembali melalui 
kolom Kesepakatan untuk dilakukan peninjauan atau perubahan 
sesuai kewenangan pengguna dan tahapan yang berlaku.

!
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: usulan Direkomendasikan.
: usulan Tidak Direkomendasikan.
: usulan Belum dilakukan approval kesepakatan.
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● Fitur approval diaktifkan kembali dan status kesepakatan
pada setiap usulan dapat diperbarui

● Seluruh data TTE/TTD yang tercantum pada BA akan
terhapus (reset)

U
N
L
O
C
K

1. Akses menu PKPN pada sidebar
2. Pilih Provinsi yang akan dikelola
3. Klik tombol Lock Approval pada tabel List 

Usulan PKPN
4. Klik tombol OK
5. Jika diperlukan perubahan hasil kesepakatan, 

klik tombol Unlock Approval
6. Klik tombol OK

5

4 6

● Sistem akan mengubah tombol menjadi Unlock Approval
● Fitur approval dinonaktifkan dan status kesepakatan pada

setiap usulan tidak dapat diubah
● Proses penandatanganan Berita Acara (BA) dapat dilakukan

L
O
C
K

!
!
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Fase Approval
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Portal Direktorat Sektor Kementerian PPN/Bappenas Role Notulis

Pastikan proses Lock Approval telah dilakukan pada menu 
Usulan PKPN sebelum melakukan pengelolaan Berita Acara. !
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5. Lengkapi seluruh informasi Berita Acara, mulai 
dari tanggal pelaksanaan, upload lampiran, 
hingga catatan kesepakatan

6. Atur signer dengan klik tombol + pada 
Pimpinan Sidang, Direktorat Sektor Mitra 
Kementerian/Lembaga, dan 
Kementerian/Lembaga terkait 

7. Klik tombol Simpan

1. Akses menu Rekap pada 
sidebar → Pilih submenu 
Berita Acara

2. Pilih jenis berita acara 
“Musrenbangnas - PKPN”

3. Pilih Provinsi yang akan 
dikelola

4. Klik tombol Edit
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Portal Direktorat Sektor Kementerian PPN/Bappenas, Kementerian/Lembaga (K/L), atau Pemerintah Provinsi Role Signer

1. Akses menu Rekap pada sidebar → Pilih submenu Berita Acara
2. Pilih jenis berita acara “Musrenbangnas - PKPN”
3. Pilih Provinsi yang akan ditandatangani (hanya untuk portal sektor dan K/L)
4. Klik tombol Sign Document
5. Input dan lengkapi muatan data pada kolom yang tersedia
6. Klik tombol Simpan
7. Untuk mengubah data tanda tangan, klik Re-Sign Document

Pastikan proses Lock Approval telah dilakukan pada menu 
Usulan PKPN sebelum melakukan penandatanganan Berita 
Acara.

!
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krisna@bappenas.go.id

www.krisna.systems

021 310 1860
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